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1 Johdanto

Oikeudellisen tekstin kirjoittaminen on tarkea osa jokaisen juristin ammattiosaamista. Lapi oikeustie-
teen opintojen oikeudelliseen kirjoittamiseen liittyvid taitoja harjoitellaan ja sovelletaan erilaisten
kurssitdiden, kuten oppimispdivakirjojen, esseiden, oikeustapausanalyysien ja kirjallisuusanalyysien
myota. Opintojen aikana laaditaan myds notaari- ja maisteritutkielma, joiden myota perehdytaan eri-

tyisesti oikeustieteelliseen kirjoittamiseen seka oikeustieteellisen tutkimuksen tekemiseen.

Kurssitoilla ja tutkielmilla on erilaisia tavoitteita, ja niiden kirjoittamisprosessit ja sisallét eroavat toi-
sistaan. Kukin tutkielman kirjoittaja osallistuu my&s notaari- ja maisteritutkielmaseminaariin, joissa an-
netaan tarkempaa ohjausta tutkielmien laatimisesta. Tutkielmille ja useimmille kurssitdille yhteista on
kuitenkin, etta niissa noudatetaan paaosin samoja oikeudellisen ja tieteellisen kirjoittamisen kaytan-
t6ja ja merkintatapoja. Oikeudellisessa kielenkaytOssa vaaditaan tarkkuutta, ja siihen liittyy monia va-
kiintuneita kaytanteitd, joiden huomiotta jattdminen voi pahimmillaan johtaa vaarinymmarryksiin.

Sama patee tieteelliseen kirjoittamiseen.

Tekstin ulkoasu ja muotoseikat liittyvat tekstilajin maarittymiseen. On tarkea selvittdaa kuhunkin teks-
tilajiin liittyvat muotoseikat, koska asiakirjan tulee nayttaa asiakirjalta ja tutkielman tutkielmalta. Erik-
seen on syytd huomata, ettd oikeudellinen ja oikeustieteellinen teksti eivat ole sama asia. Erilaisten
oikeudellisessa elamassa laadittavien tekstien ja asiakirjojen — esimerkiksi sdadosten, tuomioiden, asi-
anajollisten kirjelmien ja sopimusten — laatimiseen liittyy omia erityispiirteitaan ja ohjeitaan, jotka voi-

vat osin poiketa oikeustieteellisessa kirjoittamisessa noudatettavista kdaytannoista.

Esimerkiksi Finlexissd saatavilla oleva jatkuvapiivitteinen Lainkirjoittajan opas! on nimensi mukaisesti
lainvalmistelijoille suunnattu oikeudellisen kirjoittamisen ohje. Oikeustieteellisen tekstin kirjoittaja ei ole
sidottu kaikkiin siinad kuvattuihin lakitekstin ja sdddéskielen kirjoitustapoihin. Silti monet ohjeen osioista
ovat hyodyllisia myds oikeustieteellisten tekstien kirjoittajille. Vastaavasti esimerkiksi tuomioita laaditta-
essa tapana ei ole kayttda kotimaisissa oikeustieteellisissa julkaisuissa vakiintuneesti hyédynnettavia ala-
viitteita, vaikka myds tuomioissa voidaan viitata oikeustieteellisiin teoksiin ja muuhun oikeuskirjallisuu-

teen.

My0Os monista tieteellisten tekstien ulkoasuun liittyvista ja kirjoitusteknisista seikoista on olemassa toi-
sistaan poikkeavia ohjeita ja malleja. Kaytannot vaihtelevat muun muassa kustantajien, kielialueiden,

tieteenalojen ja jopa oikeudenalojen vililla. Eri ohjeita ei voi laittaa paremmuusjarjestykseen, mutta

L Finlex, Lainkirjoittajan opas. Kansallisten sdadésten valmistelua koskevat ohjeet. https://lainkirjoittaja.fin-
lex.fi/ (7.3.2025).
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jokaisessa kirjoitustydssa on aina syyta pyrkia yhtenaisyyteen ja johdonmukaisuuteen. Ulkoisesti siisti

ja looginen teksti on aina miellyttavampi lukea kuin hajanainen ja huolimaton.

Taman ohjeen tarkoituksena on tarjota yksi yleinen kirjoitustekninen ohjeistus hyddynnettavaksi Lapin
yliopiston oikeustieteiden tiedekunnassa. Ohje on laadittu ensisijaisesti tutkielmia ajatellen, mutta so-
veltuvin osin se koskee myds muita tiedekunnassa laadittavia kirjallisia toitd. Ohjeesta voidaan poiketa

seminaari- ja opintojaksokohtaisesti vastuuopettajan harkitessa taman tarkoituksenmukaiseksi.

Ohjeessa kasitellaan kirjallisten toiden ulkoasua ja rakennetta seka lahteiden merkintatapoja ja viittaa-
miskaytantoja. Ohjeen ulkoasu vastaa sen sisaltoa, eli sitd voi hyddyntdaa myds mallina. Ohje perustuu
useisiin tiedekunnassa aikaisemmin kdytdssa olleisiin ohjeisiin.? Sitd on kasitelty tiedekunnan suunnit-
telutoimikunnassa 12.12.2024, minka jalkeen sen sisdlt6a on sovitettu yhteen yliopistotason teknisten

ohjeiden ja mallipohjien kanssa.

2 K3silld olevan ohjeen ensisijaisena pohjana on toiminut Uljas-Rautio 2018. Lisiksi ohjeissa on mukailtu osia
ohjeista Linna 2015 ja Karki 2021.



2 Kirjallisten toiden ulkoasu ja rakenne

2.1 Tekstin asettelu

Notaari- ja maisteritutkielmissa teksti asetellaan seuraavasti:

sivun marginaalit:
o ylhaalla ja alhaalla 2,5 cm
o vasemmalla ja oikealla 2,5 cm

— fontti: Aptos
— fonttikoot:

o leipateksti 11 pt

o alaviitteet 10 pt

o kuvioiden ja taulukoiden otsikot 10 pt

o sisennetyt kappaleet 10 pt
— otsikot

o tyon otsikko kansilehdella: 18 pt, lihavoitu

o tydn mahdollinen alaotsikko kansilehdella: 11 pt

o 1.taso (1), ml. luetteloiden otsikot: 14 pt, lihavoitu

o 2.taso (1.1): 12 pt, lihavoitu

o 3.taso (1.1.1): 12 pt
— rivivalit:

o leipatekstissa, sisennetyissa kappaleissa ja alkusivuilla 1,5

o alaviitteissa 1
— leipatekstin tekstikappaleiden vilistys: 0 pt ennen, 10 pt jalkeen (ei tyhjaa rivia valiin)
— tekstin molemmat reunat voi tasata, mutta talloin tavutuksen tulee olla paalla
— jos tavutusta ei kdytetd, vain vasen reuna tasataan ja oikea reuna on saavutettavuussyista lie-
hureunainen.

Yliopiston mallipohjissa ndma asetukset ovat valmiina lukuun ottamatta oikean reunan tasausta ja ta-

vutusta.

Muissa kirjallisissa toissa voi lahtokohtaisesti hyddyntad samoja asetteluja, ellei toisin ohjeisteta.

2.2 Rakenne

Notaari- ja maisteritutkielmien perusrakenne on seuraava:

— kansilehti

— maisteritutkielmissa tiivistelma (notaaritutkielmissa ei laadita tiivistelmaa)
— sisdllysluettelo

— lahdeluettelo

— mahdolliset muut luettelot (esim. kuviot, taulukot ja lyhenteet)

—  teksti

- mahdolliset liitteet.

Muissa kirjallisissa tdissa voi soveltuvin osin hyddyntaa tutkielmia vastaavaa rakennetta, jollei toisin
ohjeisteta. Lahdeluettelon voi muissa kirjallisissa toissa sijoittaa vaihtoehtoisesti my0s varsinaisen

tekstin jalkeen.



2.3 Kansilehti

Tyon otsikko sijoittuu kansilehdelld hieman sivun puolivélin ylapuolelle (valistys ennen otsikkoa 234
pt). Tutkielman kansilehdelle merkitaan yliopiston tutkielmapohjan mukaisesti oikeaan alakulmaan (11
pt, valistykset 0 pt, rivivali 1) tiedot oppiaineesta, tyon lajista (notaaritutkielma tai maisteritutkielma),

opiskelijan nimesta, lukukaudesta seka yliopiston nimi.

Esimerkki 1. Tutkielman kansilehden merkinnat.

Immateriaalioikeus
Maisteritutkielma

Etunimi Sukunimi

Kevat 2025
Lapin yliopisto

Huomaa erityisesti, etta oikeustieteiden tiedekunnassa ON-tutkintoon sisaltyvan tutkielman nimi on
notaaritutkielma (ei notaarintutkielma tai kandidaatintutkielma) ja OTM-tutkintoon sisaltyvan tutkiel-

man nimi on maisteritutkielma (ei maisterintutkielma tai pro gradu -tutkielma).

Jos muuhun kirjalliseen tyohon sisallytetaan kansilehti, on kansilehdelle suositeltavaa merkita opinto-
jakson koodi ja nimi, tyon laji, opiskelijan nimi, opiskelijanumero, paivays tai lukukausi, yliopiston nimi

seka tiedekunnan nimi esimerkiksi seuraavaan tapaan.

Esimerkki 2. Muun kirjallisen tyon kansilehden merkinnat.

OTMVALO0073 Ajankohtaista oikeusinformatiikkaa
Essee

Etunimi Sukunimi
Y01234567

31.3.2025
Lapin yliopisto
Oikeustieteiden tiedekunta

Huomaa kuitenkin, ettei opiskelijanumeroa (tai muitakaan tarpeettomia henkilotietoja) tule merkita
tyohon, joka palautetaan toisten opiskelijoiden nahtaville tai vertaisarvioitavaksi. Jos merkitset kansi-
lehdelle tiedekunnan nimen, huomaa, etta tiedekuntamme nimi on oikeustieteiden tiedekunta (ei oi-

keustieteellinen tiedekunta tai oikeustieteen tiedekunta).



2.4 Sivunumerointi, alkusivut ja liitteet

Kirjallisen tyon alku- eli luettelosivuilla kdytetadn roomalaisia numeroita (I, I, Ill) ja tekstiosassa ara-
bialaisia numeroita (1, 2, 3). Tiedosto on tdman toteuttamiseksi yleensa jaettava tekstinkasittelyohjel-
massa (esim. Word) kahteen osaan. Tekstiosuus alkaa sivunumerosta 1. Sivunumerot sijoitetaan sivun
ylatunnisteen oikeaan reunaan. Kansilehti on numero I, mutta kansilehdelle ei merkita nakyviin sivu-
numeroa. Kansilehden jalkeen on notaaritutkielmassa sisallysluettelo ja maisteritutkielmassa tiivis-
telma (sivu 11). Tiivistelman sisalldsta on erilliset ohjeet Lapin korkeakoulukirjaston verkkosivuilla, 3 ja

tiivistelmalomake sisaltyy myos tutkielmien mallipohjaan.

Sisallysluettelo otsikoidaan Sisallys- tai Sisalto-otsikolla. Sisallysluettelossa eri otsikkotasot tulee erot-
taa toisistaan sisennyksilla kuten taman ohjeen sisallysluettelossa. Kaikkien kirjallisten toiden otsikoin-
nissa on vahvasti suositeltavaa kayttaa tekstinkasittelyohjelman otsikkotyyleja, mika mahdollistaa si-

sallysluettelon automaattisen luomisen ja paivittdmisen seka parantaa tiedoston saavutettavuutta.

Sisallysluettelon jalkeen alkusivuille sijoitetaan lahdeluettelo ja mahdolliset muut luettelot. Léhdeluet-

telon sisaltoa ja merkintatapoja kasitellaan erikseen ohjeen luvussa 3.2.

Tutkielmassa tulee Iahtokohtaisesti olla lyhenneluettelo, ellei se erityisesta syysta ole tarpeeton. Ly-
henneluettelo voidaan tarvittaessa sisallyttda myds muuhun kirjalliseen tyéhon. Lyhenneluettelossa
tulee olla kaikki tekstissa kaytetyt lyhenteet ja niiden selitteet aakkosjarjestyksessa. Lyhenneluettelon

otsikko on Lyhenteet.

Esimerkki 3. Lyhenneluettelo.

EIT Euroopan ihmisoikeustuomioistuin

HE hallituksen esitys

RL rikoslaki 19.12.1889/39

SOuU Statens offentliga utredningar (Ruotsi)

SVPL laki sahkoisen viestinnan palveluista 7.11.2014/917

Lyhenteet on lukijaystavallistda avata myos varsinaisessa tekstissd, kun ne mainitaan ensimmaista ker-
taa ("Euroopan ihmisoikeustuomioistuimen (EIT) oikeuskaytannossa...”). Jos erillistd lyhenneluetteloa

ei ole, on tama pakollista. Lyhenteet on siis aina selitettava joko tekstissa tai lyhenneluettelossa.

Tekstin sekaan mahdollisesti sijoitetut kuviot, taulukot ja muut vastaavat elementit tulee numeroida

juoksevasti ja otsikoida. Jos tyossa on esimerkiksi seka kuvioita etta taulukoida, numeroidaan nama

3 Lapin korkeakoulukirjasto, Gradun julkaisu, Gradun tiivistelmalomake.
https://libguides.luc.fi/c.php?g=668397& p=4863437#s-lg-box-15209891 (7.3.2025).
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erikseen (Kuvio 1, Kuvio 2, Taulukko 1, Taulukko 2 jne.). Kuvion numero ja otsikko sijoitetaan kuvion
alapuolelle. Taulukon numero ja otsikko sijoitetaan taulukon ylapuolelle. Kuvioista ja taulukoista laa-
ditaan lisaksi tyon alkusivulle luettelo, josta kay ilmi kunkin kuvion/taulukon numero, otsikko ja sivu-
numero. Luettelon otsikko on esimerkiksi Kuviot tai Taulukot. Jos tyossa on seka kuvioita etta taulu-

koita, voidaan luettelot yhdistda (otsikko Kuviot ja taulukot).

Luetteloiden otsikoiden muotoilu vastaa 1. tason otsikoiden muotoilua ilman numerointia. Léhdeluet-
telon mahdolliset alaotsikot vastaavat muotoiluiltaan 2. ja 3. tason otsikkoja ilman numerointia.
Muissa luetteloissa ei kadyteta alaotsikoita. Huomaa, etta luetteloiden otsikot (pl. sisallysluettelo itse)

merkitaan myos sisallysluetteloon.

Tyon loppuun sijoitettavat mahdolliset liitteet otsikoidaan. Jos liitteitd on useampia kuin yksi, nume-

roidaan ne juoksevasti (Liite 1, Liite 2 jne.). Liitteet merkitaan sisallysluetteloon.

2.5 Tekstin otsikointi, jasentely ja laajuus

Tutkielmissa ja useimmissa muissa kirjallisissa toissa varsinainen teksti jaotellaan lukujen sisalt6a ku-
vaavilla otsikoilla ja alaotsikoilla, jotka numeroidaan hierarkkisesti (1, 1.1, 1.1.1 jne.). Ensimmaisen lu-
vun otsikko on yleensa Johdanto ja viimeisen esimerkiksi Johtopdatokset, Yhteenveto tai Paatanto.
Lukujen (ensimmaisen tason otsikkojen) maara vaihtelee tyon laadun, laajuuden, asiasisallon ja myos
kirjoittajan omien mieltymysten mukaan. Nyrkkisddnndnomaisesti voidaan sanoa, ettd tavanomaiseen
tapaan jasennellyissa notaaritutkielmissa on johdannon ja paatannon valissa yleensa kahdesta neljaan

lukua, maisteritutkielmissa kolmesta kuuteen.

Tutkielmissa ja muissa kirjallisissa toissa on paasaantoisesti suositeltavaa kdyttdd enintdaan kolmita-
soista otsikointia. Maisteritutkielmassa tai muussa laajassa kirjallisessa tyossa on tarvittaessa mahdol-
lista hyodyntaa myos neljatta otsikkotasoa. Tarpeettoman monitasoisia otsikkorakenteita on kuitenkin

syyta valttaa, koska ne tekevat tydon rakenteesta helposti pirstaleisen.

Jos alaotsikointia kdytetdan, alaotsikoita on oltava kunkin yldaotsikon alla vahintdaan kaksi (esim. jos
tyossa on otsikko 2.1, tulee olla my6s otsikko 2.2). Otsikkotasojen vilille ei ole suositeltavaa sijoittaa
johdantokappaleita, eli tekstikappaleita ei tule sijoittaa ylemman ja alemman tason otsikoiden valiin

(esim. jos tydssa on otsikko 3.2.1, tulee sen olla valittdmasti otsikon 3.2 jalkeen kuten tdssa ohjeessa).

Kunkin otsikon alla teksti jasennellaan asiasisallon ymmarrettavyyden ja luettavuuden kannalta mie-
lekkaisiin tekstikappaleisiin, joiden valit erottuvat selvasti (10 pt valistys). Tekstin kappalejaolla on siis
hyva osoittaa, kun asia tai nakékulma vaihtuu. Liian lyhyita ja liian pitkia tekstikappaleita on syyta valt-

taa, koska ne voivat tehda tekstista pirstaleista tai raskaslukuista. Nyrkkisddnndnomaisesti alle kolmen



virkkeen mittaisten kappaleiden tulisi olla poikkeuksellisia, ja jos tekstikappaleen mitta on selvasti yli
puoli sivua, on sen pilkkomista osiin syyta harkita. Tata ei kuitenkaan tule ymmartaa ehdottomaksi

saannoksi, vaan hyvassa asiatekstissa voi olla eripituisia kappaleita.

Kirjallisissa tdissa on mahdollista ja suositeltavaa hyddyntaa eri tekstitasoja (normaaleja leipateksti-
kappaleita, sisennettyja tekstikappaleita ja alaviitteitd). Normaalien leipatekstikappaleiden tulee muo-
dostaa loogisesti eteneva, sellaisenaan ymmarrettavissa oleva kokonaisuus ja sisaltaa tyon keskeisin
asiasisaltod. Esimerkiksi tekstin etenemisen kannalta vahemman keskeisid, mutta silti aiheeseen liittyvia
lisatietoja, esimerkkeja ja lahteiden kanssa keskustelua voi taas harkinnan mukaan sijoittaa sisennet-
tyihin tekstikappaleisiin ja alaviitteisiin. Asiasisallon havainnollistamiseen voi lisdksi hyodyntaa teksti-
kappaleiden viliin sijoitettavia kuvia, kuvioita ja taulukoita. Myo6s luetelmien kayttd on sallittua, jos
asian esittdminen tdssa muodossa lisda tekstin havainnollisuutta ja ymmarrettavyytta. Luetelmia ei
kuitenkaan tule kdyttaa ilman hyvaa syyta tai muutenkaan liiallisesti. Padsaantoisesti asia on esitettava

luontevasti etenevana tekstina ja taydellisia virkkeita kayttaen.

Notaaritutkielman ohjepituus (tekstiosuus, ei alkusivuja tai liitteitd) on 20 sivua ja maisteritutkielman
70 sivua. Vaikka pituudet ovat ohjeellisia, tulee pyrkia lahelle kyseista sivumaaraa. Onnistunut aiheen
rajaaminen on tarkeaa, jotta sivumaara ei veny liian pitkdksi. Jos nayttaa, etta sivumaara venyy huo-
mattavasti yli ohjepituuden, on syyta ottaa yhteytta ohjaajaan aiheenrajauksen mahdollisesta tarkis-
tamisesta. Tutkielmien arvosteluperusteiden mukaisesti huomattava ali- tai ylimitta voi vaikuttaa tut-

kielman arvosanaan tai daritapauksessa hyvaksyttavyyteen tutkielmana.

Muiden kirjallisten téiden pituudet ohjeistetaan tehtdavakohtaisesti. Jos tydlle on ilmoitettu ohje- tai
suosituspituus, voi sen lahtokohtaisesti ylittaa tai alittaa korkeintaan 10 prosentilla, ellei toisin ohjeis-

teta. Tyolle voidaan ohjeistaa myds ehdoton vahimmais- tai enimmaispituus.



3 Lahteisiin viittaaminen

3.1 VYleiset periaatteet

Notaari- ja maisteritutkielmissa, kuten lahtokohtaisesti muissakin oikeustieteellisissa kirjallisissa
toissa, on tarkeda erottaa omat ajatukset muiden kirjoittajien esittamista ajatuksista seka todennetta-
vista tosiasioista. Suppeissakin toissa kannattaa harjoitella lahteiden asianmukaista dokumentointia,
jotta siihen harjaantuu. Periaate on, ettd kirjallisissa t6issa dokumentoidaan kaikkia faktat ja ajatukset,

jotka eivat ole kirjoittajan omia. Ajatuksen alkuperda on kunnioitettava, eli sen esittdja on mainittava.

Tutkielmissa kaytettavien lahteiden maara seka se, millaisia lahteita niissa tulisi kayttaa, riippuu tut-
kielmasta ja sen aiheesta. Sama koskee muita kirjallisia toita. Lahteita valikoitaessa ja kaytettdessa on
luonnollisesti harjoitettava lahdekritiikkia. Tieteelliseen kirjoittamiseen kuuluu olennaisena osana
myos kriittinen suhtautuminen Idhteisiin ja niissa esitettyyn. Ehdottomia saantoja kielletyista lahteista

ei kuitenkaan ole tarkoituksenmukaista esittaa.

Lahteet dokumentoidaan lahdeluettelon ja tekstiin sijoitettavien viittausten avulla. Viittaaminen on
tapa tuoda esiin ldhteiden kayton laatu ja tekstin suhde lahteisiin. Oikeustieteessa viittauksiin kayte-
taan vakiintuneesti alaviitteita (sulku- tai loppuviitteiden sijaan) erityisesti viitattaessa kirjallisuuslah-

teisiin ja lainvalmisteluaineiston kaltaisiin virallisldhteisiin.

Viitteiden hallintaan voi kayttaa viitteidenhallintaohjelmaa (esim. Mendeley Cite, EndNote ja Zotero).
Mendeleyn kiyttda on ohjeistettu Lapin korkeakoulukirjaston sivuilla.* Huomaa kuitenkin, ett3 viittei-
denhallintaohjelmista valmiiksi |0ytyvat tyylit eivat valttamatta vastaa suoraan kotimaisia oikeustie-

teellisia viittauskaytantoja.

3.2 Lahdeluettelo

3.2.1 Lahdeluettelon rakenne

Tutkielman alkusivuille (tai muissa kirjallisissa tdissa vaihtoehtoisesti varsinaisen tekstin jalkeen) sijoi-
tettavaan lahdeluetteloon kirjataan kaikki ldhteet, joihin tekstissa on viitattu. Ldhdeluettelon otsikko

on Lahteet. Eri [ahdelajit erotellaan tarkoituksenmukaisella tavalla valiotsikoin, esimerkiksi Kirjallisuus,

# Lapin korkeakoulukirjasto, Mendeley-opas. https://libguides.luc.fi/c.php?g=694333 (7.3.2025).



https://libguides.luc.fi/c.php?g=694333

Virallislahteet, Verkkoldhteet ja Oikeuskaytanto. Lahteet voidaan esittdd myods saman otsikon alla, jos

lahteita ei ole kovin paljon.

Kunkin véliotsikon alla Iahteet merkitdaan lahtokohtaisesti aakkos- tai numerojarjestykseen. Kirjalli-
suusldhteiden osalta aakkostaminen suoritetaan ensisijaisesti ensimmaiseksi merkityn kirjoittajan su-
kunimen (ja tarvittaessa etunimen) mukaisesti. Jos lahdeluettelossa on useita saman kirjoittajan (tai
samojen ja samassa jarjestyksessa ilmoitettujen yhteiskirjoittajien) teoksia/artikkeleita, nama ldhteet
merkitaan keskenaan aikajarjestykseen vanhimmasta uusimpaan, ja mahdolliset julkaisut samalta vuo-
delta erotetaan tarvittaessa toisistaan kirjaintunnuksilla.> Kahden tai useamman henkilén yhdessa kir-
joittamat lahteet aakkostetaan ensimmaiseksi merkityn kirjoittajan yksin kirjoittamien lahteiden jal-
keen. Tarvittaessa yhteiskirjoitettujen lahdejulkaisujen keskindisessa aakkostamisessa huomioidaan

myo6s muiden kirjoittajien nimet.

Virallislahteet (esim. hallituksen esitykset, valiokuntien asiakirjat, komiteamietinn6t, ministerididen
julkaisut seka vastaavat ulkomaiset ja Euroopan unionin lainvalmisteluasiakirjat) jarjestetdan lahde-
luetteloon asiakirjatyypeittdin numerojarjestykseen vanhimmasta uusimpaan. Saman otsikon alla ole-
vat keskenaan erityyppiset virallislahteet jarjestetdan aakkosjarjestykseen asiakirjan lyhenteen tai
asiakirjan laatineen tahon nimen mukaisesti. Jos virallislahteitd on runsaasti, voidaan erityyppiset vi-
rallislahteet haluttaessa edelleen jaotella alaotsikoilla erotettuihin osioihinsa (esim. asiakirjan tyypin

ja/tai alkuperdmaan mukaan).

Jokaisen lahteen, johon tutkielmassa viitataan, tulee 16ytya tutkielman lahdeluettelosta. Samoin jokai-
seen lahdeluettelossa mainittuun lahteeseen tulee olla ainakin yksi viittaus tekstissa. On tarkeaa alusta
asti dokumentoida luetut ja lainatut tai muutoin hyédynnetyt Iahteet, koska myohemmin voi olla vai-

keaa jaljittaa, mista tiedot ovat peraisin.

Muissa kirjallisissa toissa kuin tutkielmissa erillinen lahdeluettelo ei ole valttdamaton. Jos [ahdeluetteloa
ei ole, kunkin viitatun lahteen taydellisten yksilointitietojen on kuitenkin ilmettava alaviitteista eika
alaviitteissa siis ole sallittua kdyttaa pelkastdan lyhytta viittausmuotoa, joka perustuu kirjoittajan ni-
meen ja julkaisuvuoteen. Vahintdan ensimmaista kertaa kuhunkin Idhteeseen viitattaessa alaviitteessa
tulee tall6in siis kdyttdad merkintda, joka vastaa sisalloltaan Iahdeluetteloon tehtavia merkintéja. Kir-
joittajan nimi voidaan kuitenkin alaviitteissa esittda muodossa [etunimi] [sukunimi] Iahdeluettelossa

kdytetyn muodon [sukunimi], [etunimi] sijaan.

5> Ks. esimerkki luvussa 3.2.2.
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Seuraavat esimerkit kuvaavat erasta mahdollista tapaa tavallisimpien kirjallisuus- ja virallislahteiden
merkitsemisesta lahdeluetteloon seka naita lahdeluettelomerkint6ja vastaavia alaviitemerkintdja. Esi-
merkit perustuvat kirjallisuuslahteiden osalta padosin oikeustieteellisten yhdistysten julkaisemaan
Viittaaminen kotimaisissa oikeustieteellisissa julkaisuissa -ohjeeseen.® Kyseessa ei ole ainoa oikea
tapa, vaan hyvaksyttavia tapoja on erilaisia. Seminaarin ohjaaja tai kurssin vastuuopettaja voi esittaa

osittain tai kokonaan toisen tavan kirjata lahteita.

Koska eri ohjeet eivat useimmiten huomioi kaikkia mahdollisia lahteiden tyyppeja, joutuu tutkielman
kirjoittaja usein myos kayttamaan omaa harkintaansa. Tarkeaa on hyodyntaa valittua merkintatapaa
johdonmukaisesti niin, ettd samantyyppisiin lahteisiin viitataan aina samanlaisilla merkinnoilla. Toinen
tarkea asia on, etta jokainen lahde on yksildity niin yksiselitteisesti, etta ulkopuolinen henkil6 voi sen

tunnistaa ja tarvittaessa loytaa.

3.2.2 Kirjallisuuslahteet

Tavallisimpia kirjallisuuslahteitd ovat kirjat, kokoomateosten luvut seka tieteellisissa aikakausjulkai-
suissa julkaistut artikkelit. Nama kaikki jarjestetaan lahdeluettelossa tyypillisesti samaan osioon aak-
kosjarjestykseen kirjoittajan nimen mukaisesti. Jos kirjoittaja on useampia, erotetaan nimet seka lah-
deluettelossa etta alaviitteissa toisistaan ns. lyhyelld ajatusviivalla (n-viiva, —). Jos kirjoittajia on use-
ampia kuin kolme, alaviitteessa voidaan kaikkien kirjottajien nimien toistamisen sijaan kayttaa ensim-

maisen kirjoittajan sukunimea ja ym.-lyhennetta.

Esimerkki 4. Viitemerkinnat: kirja.

Ldhdeluettelo [kirjoittajan sukunimil, [kirjoittajan etunimi], [teoksen nimi]. [painos, jos muu
kuin 1. painos]. [kustantaja] [julkaisuvuosi].

Helenius, Dan — Linna, Tuula, Siviili- ja rikosprosessioikeus. 3. uud. painos.
Alma Talent 2024.

Kimpimaki, Minna, Kansainvalinen rikosoikeus. Kauppakamari 2015.

Pellonpda, Matti — Gullans, Monica — P6lonen, Pasi — Tapanila, Antti, Euroopan
ihmisoikeussopimus. 6. uud. painos. Alma Talent 2018.

Alaviite [kirjoittajan sukunimi] [julkaisuvuosi], s. [viitatut sivut].
Helenius — Linna 2021, s. 34-36.

Kimpimaki 2015, s. 12.

Pellonpaa ym. 2018, s. 346.

6 Ohje on saatavilla osoitteesta https://www.lakimiesyhdistys.fi/wp-content/uploads/2017/09/Viittaaminen-
kotimaisissa-oikeustieteellisiss%C3%A4-julkaisuissa.pdf (7.3.2025).



https://www.lakimiesyhdistys.fi/wp-content/uploads/2017/09/Viittaaminen-kotimaisissa-oikeustieteellisiss%C3%A4-julkaisuissa.pdf
https://www.lakimiesyhdistys.fi/wp-content/uploads/2017/09/Viittaaminen-kotimaisissa-oikeustieteellisiss%C3%A4-julkaisuissa.pdf
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Toimitetun kokoomateoksen eri lukuihin viitataan lahtokohtaisesti lukukohtaisesti: kukin tekstissa
hyoédynnetty luku merkitdaan lahdeluetteloon erikseen ja aakkostetaan luvun kirjoittajan nimen mukai-

sesti. Teoksen toimittajaa ja mahdollista painosta koskevat tiedot ilmoitetaan alkuperaiskielella.

Esimerkki 5. Viitemerkinnat: luku toimitetussa kokoomateoksessa.

Ldhdeluettelo [kirjoittajan sukunimi], [kirjoittajan etunimi], [luvun otsikko], s. [sivut teoksessa]
teoksessa [toimittajan etunimi] [toimittajan sukunimi] ([toimittajaa tarkoittava
lyhenne]), [teoksen nimi]. [kustantaja] [julkaisuvuosi].

Huttunen, Mikko T., Sociotechnical Change and Law: The Case of Unmanned
Aircraft Systems, s. 23—37 teoksessa Benjamyn |. Scott (ed), The Law of Unman-
ned Aircraft Systems. 2nd edition. Kluwer Law International 2022.

Palas, Jenna — Salminen, Mirva, Alustan asiakkaan vastuusta ja vastuuttamisesta
yksiléturvallisuuden tuottamisessa — sopimusoikeudellinen nakdkulma kybertur-
vallisuuteen jakamistaloudessa, s. 319-380 teoksessa Jenna Palds — Kalle Maatta
(toim.), Jakamistalousjuridiikan kasikirja. Alma Talent 2019.

Alaviite [kirjoittajan sukunimi] [julkaisuvuosi], s. [viitatut sivut].
Huttunen 2022, s. 25.
P&las — Salminen 2019, s. 343-345.

Poikkeuksellisesti kirjallisessa tyossa voidaan viitata myds kokonaiseen kokoomateokseen, jolloin
my0s lahdeluetteloon merkitddn omana kohtanaan kokoomateoksen tiedot ja se aakkostetaan toimit-

tajan nimen mukaisesti.

Esimerkki 6. Viitemerkinnat: kokoomateos (kokonaisuutena).

Lahdeluettelo [toimittajan sukunimi], [toimittajan etunimi] ([toimittajaa tarkoittava lyhenne]),
[teoksen nimi]. [kustantaja] [julkaisuvuosi].

Példs, Jenna — Maatta, Kalle (toim.), Jakamistalousjuridiikan kasikirja. Alma Ta-
lent 2019.

Scott, Benjamyn I. (ed), The Law of Unmanned Aircraft Systems. 2nd edition.
Kluwer Law International 2022.

Alaviite [toimittajan sukunimi] [julkaisuvuosi].
Palds — Maatta 2019.
Scott 2022.

Aikakausjulkaisuissa julkaistuihin artikkeleihin viittaamiseen kaytettavat lahdeluettelomerkinnat riip-
puvat siita, kaytetdanko julkaisussa ensisijaisesti vuosikertanumeroa eli volyymia vai ei. Kotimaisissa
oikeustieteellisissd aikakausjulkaisuissa (Lakimies, Defensor Legis, Oikeus jne.) sitd ei kadytetd. Aika-

kausjulkaisun toimittajan nimea ei merkita artikkelin tietoihin.
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Esimerkki 7. Viitemerkinnat: artikkeli kotimaisessa aikakausjulkaisussa tai lehdessa (ei vuosikertanumeroa).

Lahdeluettelo

[kirjoittajan sukunimi], [kirjoittajan etunimi], [artikkelin otsikko]. [lehden/julkai-
sun nimi] [numero]/[julkaisuvuosi], s. [sivunumerot].

Linna, Tuula, Kesken jadneen oikeudenkaynnin vaikutus saatavan vanhentumi-
seen. Defensor Legis 2/2020, s. 125-136.

Alaviite

[kirjoittajan sukunimi] [julkaisuvuosi], s. [viitatut sivut].

Linna 2020, s. 130.

Esimerkki 8. Viitemerkinnat: artikkeli aikakausjulkaisussa tai lehdessa (vuosikertanumerolliset).

Léhdeluettelo

[kirjoittajan sukunimil, [kirjoittajan etunimi], [artikkelin otsikko]. [lehden/julkai-
sun nimi] [vuosikerta] ([numero]) [julkaisuvuosi], s. [sivunumerot].

Balkin, Jack M., Old-School/New School Speech Regulation. Harvard Law Review
127 (8) 2014, s. 2296-2342.

Maihaniemi, Beata, Manipulation into Unsustainable Consumer Choices as Ex-
ploitative Abuse of Dominance. Market and Competition Law Review 8 (1) 2024,
s. 101-125.

Alaviite

[kirjoittajan sukunimi] [julkaisuvuosi], s. [viitatut sivut].

Balkin 2014, s. 2308.

Maihaniemi 2024, s. 109.

Jos lahteina on kaytetty useita saman kirjoittajan julkaisuja samalta vuodelta tai tdma on muuten lah-

teiden erottamiseksi tarpeen, tulee lahdeluettelossa selventaa lahteen tietojen ilmoittamisen jalkeen,

millad ilmauksella ldhteeseen viitataan alaviitteissa. Tallaisten |dhteiden erottamiseen on suositeltavaa

kayttaa juoksevia kirjaintunnuksia.

Esimerkki 9. Viitemerkinnat: Iahteiden erottaminen toisistaan kirjaintunnuksilla.

Lahdeluettelo

Poysti, Tuomas, Kohti digitaalisen ajan hallinto-oikeutta. Lakimies 7-8/2018, s.
868—903. (Poysti 2018a)

Poysti, Tuomas, Trust on Digital Administration and Platforms. Scandinavian
Studies in Law 65 2018, s. 321-366. (Poysti 2018b)

Alaviite

Poysti 20183, s. 870.

Poysti 2018b, s. 360.

3.2.3 Sahkoiset julkaisut ja verkkoldahteet

Sahkoisesti julkaistuun tai verkossa saatavilla olevaan teokseen, artikkeliin tai muuhun vastaavaan kir-

jallisuuslahteeseen rinnastuvaan julkaisuun viitataan Iahtdkohtaisesti samalla tavoin kuin muuhunkin

vastaavaan tyyppiseen lahteeseen. Lisaksi ldhdeluettelossa ilmoitetaan verkko-osoite ja paivamaars,
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jolloin osoitteessa on kayty tai sen toimivuus on viimeksi tarkistettu. Tallaiset lahteet sijoitetaan lah-

tokohtaisesti samaan osioon muiden kirjallisuuslahteiden kanssa.

Huomaa, etta vaikka keskeiset kotimaiset oikeustieteelliset aikakausjulkaisut ovat saatavilla myos ver-
kossa (Edilexissa ja nykyaan osin my6s avoimesti Journal.fi-palvelussa’), niissa julkaistuihin artikkelei-
hin viitattaessa verkko-osoitteita ei merkita. Sen sijaan esimerkiksi Edilex-sarjan pelkastaan verkossa

julkaistuihin artikkeleihin viitattaessa verkko-osoite merkitaan.

Tavanomaisten virallislahteiden osalta verkko-osoitteita ei merkita (esim. ei linkkeja Finlexiin saadok-
sista, eduskunnan verkkosivuille valtiopaivaasiakirjoista tai EUR-Lexiin Euroopan unionin asiakirjoista).
Muut kuin kirjallisuuslahteisiin rinnastuvat verkkoldhteet voidaan erottaa ldhdeluettelossa omaan osi-
oonsa (esim. otsikolla Verkkolahteet) tai sijoittaa niiden tyyppia kuvaavan otsikon alle (esim. Uutisar-

tikkelit).

Eraita sahkoisten julkaisujen ja verkkoldahteiden osalta huomioitavia asioita:

— Jos kyseessa on jatkuvapaivitteinen verkkojulkaisu, voidaan tama ilmaista lahdeluettelossa al-
kuperaisen julkaisuvuoden lisdksi tai sijaan.

— Jos teokseen paadsy vaatii kirjautumisen tai on maksullista, my6s tama voidaan ilmaista lahde-
luettelossa. Verkko-osoite ilmoitetaan talléin muodossa, jota kayttaen kuka tahansa voi pai-
kantaa lahteen (ei kdyteta esim. yliopiston kirjaston ezproxy.ulapland.fi-etakayttolinkkeja).

— Jos verkkojulkaisussa ei ole painettua vastaavia sivunumeroja, tdma ei vaikuta lahdeluettelo-
merkintaan, mutta viitattu kohta tulee yksil6ida alaviitteessa tarkoituksenmukaisella mutta yk-
siselitteiselld tavalla otsikkopuun ja/tai kyseessa olevan luvun numeron avulla.

Esimerkki 10. Viitemerkinnat: sdhkoisesti julkaistut teokset ja artikkelit.

Lahdeluettelo | [normaalit bibliografiset tiedot]. [verkko-osoite] ([mahdolliset lisdtiedot saatavuu-
den rajoitteista]) ([padivamaara, jolloin osoitteessa on kayty]).

Karki, Anssi, Piercing the Corporate Veil in Finland — A Multijurisdictional Study
Aimed at Developing the Finnish Piercing Doctrine. Lapin yliopisto 2020.
https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-337-193-4 (30.9.2024).

Maenpaa, Olli. Hallinto-oikeus. Alma Talent 2023 (jatkuvapaivitteinen verkkojul-
kaisu). https://verkkokirjahylly.almatalent.fi/teos/EABBXXBTAGHDB (vaatii kirjau-
tumisen) (30.9.2024).

Alaviite Karki 2020, s. 25.

Maenpaa 2023, luku IV.2, Perusoikeussuojan merkitys.

Verkossa julkaistuihin uutisartikkeleihin ja muihin mediasisaltoihin voidaan viitata lahdeluettelossa so-
veltuvin osin vastaavasti kuin artikkeleihin, jotka on julkaistu tieteellisessa aikakausjulkaisussa. Vaihto-

ehtoisesti kirjoittajan nimen sijaan aakkostamisessa voidaan hyédyntaa uutissivuston tai muun median

7 Journal.fi. https://journal.fi/ (7.3.2025).



https://urn.fi/URN:ISBN:978-952-337-193-4
https://verkkokirjahylly.almatalent.fi/teos/EABBXXBTAGHDB
https://journal.fi/
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nimea. Jos kirjoittaja kuitenkin on nimetty, ilmoitetaan se talldin suluissa median nimen jalkeen. Ala-

viitteissa voidaan talloin kayttaa lahdeluetteloa vastaavaa pitkda muotoa taikka median nimeen ja pai-

vamaaraan perustuvaa lyhytilmausta.

Esimerkki 11. Viitemerkinnat: verkkouutiset ym.

Léhdeluettelo

[median nimi] ([mahdollinen sukunimi, etunimi]), [artikkelin otsikko]. [julkaisupai-
vamaara). [verkko-osoite] ([mahdolliset lisdtiedot saatavuuden rajoitteista]) ([pai-
vamaara, jolloin osoitteessa on kayty])

Helsingin Sanomat (Pietarinen, Harri), Tietosuojan asiantuntijat huolestuivat Me-
tan tekoélysuunnitelmista. 26.6.2024. https://www.hs.fi/talous/art-
2000010524948.html (30.9.2024).

Yle Uutiset, FBI:n viestisovellus paljasti jattimaisen huumevyyhdin Suomessa —
huumeita vietiin jatesakeissa kerrostalorappuihin ympari maata. 28.1.2022.
https://yle.fi/uutiset/3-12291340 (30.9.2024).

Alaviite

[samoin kuin ldhdeluettelossa] tai [median nimi] [julkaisupdivamaara).
Helsingin Sanomat 26.6.2024.
Yle Uutiset 28.1.2022.

Viitattaessa yksinomaan painetussa sanomalehdessa julkaistuun uutiseen voidaan hyédyntaa vastaa-

vaa merkintatapaa ilman verkko-osoitetta. Tallaista lahdetta ei kuitenkaan tule sijoittaa Verkkoldhteet-

osioon. Jos eri kanavissa julkaistuja uutisartikkeleita on kaytetty Iahteena runsaasti, ne voi olla miele-

kasta erottaa ldhdeluettelossa omaksi, kuvaavasti otsikoiduksi osiokseen (esim. Uutisartikkelit).

Muuhun verkossa julkaistuun nimetyn henkilon kirjoittamaan kirjoitukseen, kuten blogipostaukseen,

julkisesti saatavilla olevaan sosiaalisen median viestiin tai muuhun vastaavaan verkkoldahteeseen, voi-

daan viitata soveltuvasti kirjallisuuslahteitd vastaavia merkintatapoja hyodyntden seka verkko-osoit-

teen ilmoittaen. Tallaisessa merkinnassa ei ole kustantajan nime3, ja julkaisuvuoden sijaan lahdeluet-

telossa voidaan ilmoittaa tarkka julkaisupaivamaara, jos sellainen on saatavilla. Alaviitteessa voidaan

joko toistaa lahdeluetteloon merkityt tiedot taydellisina tai kdyttaa lyhyttda muotoa, ja viitattu kohta

voidaan mahdollisuuksien mukaan yksildida esimerkiksi alaotsikon avulla.


https://www.hs.fi/talous/art-2000010524948.html
https://www.hs.fi/talous/art-2000010524948.html
https://yle.fi/uutiset/3-12291340
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Esimerkki 12. Viitemerkinnat: blogipostaukset, sosiaalisen median viestit ym.

Lahdeluettelo

[kirjoittajan sukunimi], [kirjoittajan etunimi], [kirjoituksen otsikko]. [julkaisukana-
van nimi]. [julkaisuvuosi/-paivamaara]. [verkko-osoite] ([mahdolliset lisdtiedot
saatavuuden rajoitteista]) ([pdivamaara, jolloin osoitteessa on kayty]).

Kimpimaki, Minna, Nuorisorikollisuus haastaa rangaistusjarjestelmamme. From
Lapland with Law: Lapin yliopiston oikeustieteiden tiedekunnan blogi.
24.10.2023. https://fromlaplandwithlaw.blogspot.com/2023/10/nuorisorikolli-
suus-haastaa.html (30.9.2024).

Alaviite

[samoin kuin lahdeluettelossa] tai [sukunimi] [julkaisuvuosi], kohta [alaotsikko].

Kimpimaki 2023, kohta Nuorisorangaistusjarjestelman nykytila.

Tutkielmissa ja kirjallisissa tdissa voi olla tarpeen viitata myos kokonaisiin verkkosivustoihin tai -sivui-

hin, joilta ei kdy ilmi sisallon kirjoittajaa tai sitd, milloin sivu on julkaistu tai viimeksi pdivitetty. Viittaus

voidaan tehda talloin esimerkiksi seuraavan mallin mukaisesti. Alaviitteen merkintd on vastaava kuin

lahdeluettelossa, ja viitattu kohta voidaan mahdollisuuksien mukaan yksiléida esimerkiksi alaotsikon

avulla.

Esimerkki 13. Viitemerkinnat: verkkosivustot/verkkosivut.

Léhdeluettelo

[sivustoa yllapitdva taho/sivuston nimi], [viitattavan sivun otsikko, jos ei viitata
koko sivustolle]. [sivun pdivays, jos saatavilla]. [verkko-osoite] ([paivamaara, jol-
loin osoitteessa on kayty]).

Finanssivalvonta. https://www.finanssivalvonta.fi/ (30.9.2024).

Tietosuojavaltuutetun toimisto, Usein kysyttya henkil6tunnuksesta. https://tieto-
suoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus (30.9.2024).

Verohallinto, Seloste henkil6tietojen kasittelysta Verohallinnossa. 14.3.2024.
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon _esittely/tietosuoja-ja-
julkisuus/tietojen kasittely ja tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasitte-
lysta-verohallinnossa/ (30.9.2024).

Alaviite

[samoin kuin ldhdeluettelossa], kohta [alaotsikko].

Finanssivalvonta. https://www.finanssivalvonta.fi/ (30.9.2024).

Tietosuojavaltuutetun toimisto, Usein kysyttya henkil6tunnuksesta. https://tieto-
suoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus (30.9.2024), kohta Saako henkil6tunnusta kayttda
asiakkaan tunnistamiseen?

Verohallinto, Seloste henkilotietojen kasittelysta Verohallinnossa. 14.3.2024.
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julki-
suus/tietojen kasittely ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohal-
linnossa/ (30.9.2024), kohta Henkilétietojen ryhmat.



https://fromlaplandwithlaw.blogspot.com/2023/10/nuorisorikollisuus-haastaa.html
https://fromlaplandwithlaw.blogspot.com/2023/10/nuorisorikollisuus-haastaa.html
https://www.finanssivalvonta.fi/
https://tietosuoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus
https://tietosuoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
https://www.finanssivalvonta.fi/
https://tietosuoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus
https://tietosuoja.fi/usein-kysyttya-henkilotunnus
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/verohallinnon_esittely/tietosuoja-ja-julkisuus/tietojen_kasittely_ja_tietosuoj/seloste-henkil%C3%B6tietojen-kasittelysta-verohallinnossa/
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3.2.4 Virallislahteet

Lainvalmisteluaineistoon viitataan tyypillisesti lahdeluettelossa ja alaviitteissa asiakirjatunnuksella eli
asiakirjan tyypin yksiloivalla lyhenteelld ja numerolla. Ldhdeluetteloon on lisaksi syyta sisallyttaa asia-
kirjan koko nimike. Asiakirjatunnuksiin sisaltyvat lyhenteet sisallytetdan myoés mahdolliseen lyhenne-
luetteloon. Huomaa erityisesti, etta valtiopdivia tarkoittavan vp-lyhenteen peraan ei tule pistetta. Ala-
viitteissa viitattava kohta yksiloiddan lahtokohtaisesti asiakirjan painoasun (= PDF-versio) mukaisella

sivunumerolla.

Esimerkki 14. Viitemerkinnat: valtiopdivaasiakirjat ja komiteamietinnot.

Ldhdeluettelo [asiakirjan tunnus]. [asiakirjan otsikko].

HE 9/2018 vp. Hallituksen esitys eduskunnalle EU:n yleista tietosuoja-asetusta
tdydentavaksi lainsdadannoksi.

HE 70/2023 vp. Hallituksen esitys eduskunnalle laiksi verkon valityspalvelujen
valvonnasta ja eraiksi muiksi laeiksi.

KM 1992:3. Perusoikeuskomitean mietinto.

PeVM 10/1998 vp. Perustuslakivaliokunnan mietintd hallituksen esityksestd uu-
deksi Suomen Hallitusmuodoksi (HE 1/1998 vp).

StVL 4/2024 vp. Sosiaali- ja terveysvaliokunnan lausunto hallintovaliokunnalle hal-
lituksen esityksesta laiksi hyvinvointialueesta annetun lain muuttamisesta seka sii-
hen liittyviksi laeiksi (HE 2/2024 vp).

Alaviite [asiakirjan tunnus], s. [viitatut sivut].
HE 9/2018 vp, s. 2.

HE 70/2023 vp, s. 95.

KM 1992:3, s. 4.

PeVM 10/1998 vp, s. 3—4.

StVL 4/2024 vp, s. 5.

Ulkomaisiin ja Euroopan unionin virallislahteisiin voidaan viitata vastaavaan tapaan yleisesti kdytetylla
asiakirjatunnuksella, minka lisaksi lahdeluettelossa ilmoitetaan lahdeasiakirjan otsikko ja mahdolliset
muut yksil6intitiedot kuten julkaisupaikka ja julkaisupdivaméaara/-vuosi. Euroopan unionin asiakirjojen
jajulkaisujen otsikot ilmoitetaan Idhdeluettelossa silld kielelld, jota vastaavaa kieliversiota lahteena on

kaytetty.
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Esimerkki 15. Viitemerkinnat: ulkomaiset ja eurooppalaiset virallislahteet.

Lahdeluettelo

[asiakirjan  tunnus]. [asiakirjan otsikko]. [julkaisupaikka] [julkaisupdiva-
maara/vuosil.

COM(2021) 206 final. Euroopan komission ehdotus Euroopan parlamentin ja neu-
voston asetukseksi tekodlyd koskevista yhdenmukaistetuista sadanndista (teko-
alysaados) ja tiettyjen unionin sddadosten muuttamisesta. Bryssel 21.4.2021.

SOU 2024:57. Ett nytt regelverk for hdlsodataregister. Betankande av Utredningen
om hélsodataregister. Stockholm 2024.

Alaviite

[asiakirjan tunnus], s. [viitatut sivut].
COM(2021) 206 final, s. 3.
SOU 2024:57, s. 203.

Jos lahteella ei ole yleisesti kaytettya asiakirjatunnusta, voidaan siihen viitata soveltuvin osin kirjalli-

suuslahteitd muistuttavalla tavalla. Esimerkiksi ministerididen ja niiden alaisten viranomaisten julkai-

suissa tekijana voi olla nimetty henkild, ryhma nimettyja henkil6ita tai esimerkiksi toimikunta. Lahde-

luettelossa on silti useimmiten mielekasta jarjestaa lahteet julkaisevan organisaation (eikd mahdolli-

sesti nimetyn tekijan) mukaan ja tarvittaessa selventad, milla ilmauksella kyseiseen lahteeseen viita-

taan alaviitteissa. Kyseeseen voi tulla julkaisusarjan nimi/lyhenne ja julkaisun numero. Jos asiakirja ei

kuulu mihinkaan julkaisusarjaan tai jos saman organisaation samana vuonna julkaisemia virallislahteita

ei ole runsaasti, alaviitteissa voi oletusarvoisesti hyddyntaa kirjallisuuslahteitda muistuttavaa lyhytil-

mausta, joka perustuu julkaisevan tahon nimeen/lyhenteeseen ja julkaisuvuoteen.

Esimerkki 16. Viitemerkinnat: ministerididen ym. julkaisut.

Lahdeluettelo

[julkaiseva organisaatio], [asiakirjan otsikko]. [mahdolliset julkaisusarjan tiedot].
[julkaisupaikka] [julkaisuvuosi].

Oikeusministerio, Todistelu yleisissa tuomioistuimissa. Todistelutoimikunnan mie-
tint6. Oikeusministerion Mietint6ja ja lausuntoja 69/2012. Helsinki 2012. (OMML
69/2012)

Oikeusministerio (Kanerva, Janne), Maalittamisen rikosoikeudellinen sdantely. Ar-
viomuistio. Oikeusministerion Mietint6ja ja Lausuntoja 2022:29. Helsinki 2022.
(OMML 2022:29)

[Huom. esimerkissa tarkoitetun julkaisusarjan numerointikdytantdé on muuttu-
nut.]

Alaviite

[lahdeluettelossa maaritelty muoto], s. [viitatut sivut].
OMML 69/2012, s. 68.

OMML 2022:29, s. 44.

[julkaiseva taho] [julkaisuvuosi], s. [viitatut sivut].
Oikeusministerio 2012, s. 68. / OM 2012, s. 68.
Oikeusministerio 2022, s. 44. / OM 2022, s. 44.
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3.2.5 Oikeuskaytanto

Tutkielman ldahdeluetteloon sisdltyvassa oikeustapausluettelossa tulee ilmoittaa kaikki oikeustapauk-
set, joihin tekstissa viitataan. Oikeustapausluettelon voi haluttaessa korvata oikeustapaushakemis-
tolla, jolloin kunkin ratkaisun tietojen peraan merkitdan tutkielman sivunumerot, joilla tapausta kasi-

tellaan.

Lahdeluettelossa tapaukset jarjestetdaan yleensa tuomioistuin- ja viranomaiskohtaisiin, alaotsikoilla
eroteltuihin osioihin ja niiden sisalla aikajarjestykseen vanhimmasta uusimpaan. Kuten muidenkin lah-
deviitteiden osalta, oikeustapauksiin viittaamisessa on olemassa useita toisistaan hieman eroavia mer-
kintatapoja. Tarkeinta taltdkin osin on johdonmukaisuus ja se, etta kaikki viitatut ratkaisut ovat yksi-

selitteisesti yksilditavissa.

Tuomioistuinten, ylimpien laillisuusvalvojien (eduskunnan oikeusasiamies ja valtioneuvoston oikeus-
kansleri) ja muiden viranomaisten ratkaisuihin viitataan tavallisesti samalla tavalla ldhdeluettelossa ja
tekstissa/alaviitteessa. Viittaukset ylimpien tuomioistuinten ennakkopaatoksiin ja muiden tuomiois-
tuinten julkaistuihin ratkaisuihin ovat paasadntoisesti muotoa [tuomioistuimen lyhenne] [vuosi-
luku]:[numero]. Myds tuomioistuimista kaytetyt lyhenteet tulee merkita mahdolliseen lyhenneluette-

loon.

Muista kotimaisista tuomioistuinratkaisuista on niiden yksildimiseksi tarpeellista ilmoittaa vahintdan
ratkaisun antamispaiva ja ratkaisun numero/taltionumero (lyhenne “nro” tai ”t.”). Lisdksi voidaan il-
moittaa ratkaisun tyyppi (tuomio, paatds tms.) ja asian diaarinumero (lyhenne “dnro” tai ”asia”) seka

mahdollinen tieto siita, etta ratkaisu ei ole lainvoimainen.

Erdita oikeustapausviittauksissa huomioitavia asioita:

— Pelkka asian diaarinumero ei valttamatta yksiloi viittauksen kohdetta riittavan yksiselitteisesti,
koska samassa asiassa voidaan antaa erilaisia kasittelyratkaisuita tai vali- tai osatuomioita en-
nen tuomiota tai muuta asian kasittelyn paattavaa ratkaisua. Huomaa my®ds, etta kullakin tuo-
mioistuimella/oikeusasteella on omat diaarinumeronsa samalle tapaukselle.

— Ratkaisun yksildimiseksi ei lahtokohtaisesti ole tarpeen ilmoittaa sen tyyppia. Tekstissa voi kui-
tenkin toisinaan olla tarpeen kiinnittda huomiota siihen, onko kyse esimerkiksi tuomiosta vai
paatoksesta.

— Ratkaisun antamispaiva, asian diaarinumero ja ratkaisun tyyppi on sindnsa mahdollista ilmoit-
taa myo6s ennakkopaatoksista ja julkaistuista hovioikeusratkaisuista, mutta tdma ei ole 1dhto-
kohtaisesti tarpeen, ellei tekstissa esimerkiksi ole tarpeen tuoda ilmi saman tapauksen eri ka-
sittelyvaiheita ja ratkaisujen keskinaisia yhteyksia (esim. samaan asiaan liittyva hovioikeuden
julkaisematon kasittelyratkaisu ja julkaistu tuomio voidaan yhdistda diaarinumeron avulla).
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Esimerkki 17. Viitemerkinnat: kotimaiset tuomioistuimet.

Korkein oikeus KKO 1975 11 86 KKO 16.8.2018 nro 1500, dnro R2014/931
KKO 2023:14

Korkein hallinto-oikeus KHO 1980 A Il 78 KHO 27.5.2015 nro 1419, dnro 1630/1/14
KHO 2023:82

Hovioikeudet RHO 2022:2 Itd-Suomen HO 24.10.2022 [paatos] nro 513,
HelHO 2023:15 dnro R 22/756

Hallinto-oikeudet Helsingin HAO 28.6.2024 nro 4075, dnro 95/2024
Markkinaoikeus MAO 375/2024
Karajaoikeudet Helsingin KO 18.4.2023 [tuomio] nro 115570, dnro R 22/6666

Pirkanmaan KO 5.10.2020 [pa&t6s] nro 1670, dnro R 20/2564

Viranomaisratkaisuista ilmoitetaan yleensa ratkaisun antanut taho, antopaiva seka asian diaarinumero
ko. viranomaisessa, esimerkiksi seuraavaan tapaan. Samoin kuin tuomioistuinten osalta, viranomaisen

nimi voidaan korvata lyhenneluetteloon merkittavalla lyhenteella (esim. EOA, AOA, OKA, TSV jne.).

Esimerkki 18. Viitemerkinnat: viranomaisratkaisut.
Eduskunnan Apulaisoikeusasiamies 20.3.2023, dnro 1685/2022
oikeusasiamies Oikeusasiamies 3.6.2024, dnro 6418/2023

Valtioneuvoston Apulaisoikeuskanslerin sijainen 10.7.2024, dnro 481/10/2024
oikeuskansleri Oikeuskansleri 9.8.2024, dnro 1825/10/2023

Muut viranomaiset Tietosuojavaltuutettu 6.5.2024, dnro 2/2028
Finanssivalvonnan johtokunta 23.9.2019, dnro 11/02.04/2018

Ulkomaisiin ratkaisuihin voidaan viitata kussakin maassa tavanomaisesti noudatetun viittauskdytan-
non mukaisesti — tosin on syytd huomata, ettda myos ulkomailla kaytossa voi olla vaihtoehtoisia viit-
tauskaytantoja. Ylimpien tuomioistuinten ennakkopaatoksiin saatetaan viitata esimerkiksi joko vuosi-
kirjan numeron ja sivunumeron (taikka vastaavan ratkaisun julkaisupaikan) mukaan tai ratkaisun pai-
vamaaralla seka asian tai ratkaisun numerolla. Lisaksi joissakin maissa tapauksille saatetaan antaa kut-
sumanimia, jotka voivat helpottaa tapausten tunnistamista, mutta eivat yleensa ole tarpeen niiden
yksildimiseksi. Myds ulkomaisiin ratkaisuihin viitatessa tarkeinta on noudattaa valittua viittaamistapaa

johdonmukaisesti.
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Esimerkki 19. Viitemerkinnat: ulkomaiset tuomioistuimet.

Hogsta Domstolen NJA 2013 s. 909
(Ruotsi)

Hogsta Forvaltningsdom- | HFD 2014 ref. 13
stolen (Ruotsi)

Bundesverfassungsgericht | BVerfGE 80, 367 = BVerfG 14.9.1989 - 2 BvR 1062/87
(Saksa)

Bundesgerichtshof (Saksa) | BGHSt 44, 46 = BGH 25.2.1998 - 3 StR 490/97

Supreme Court of the Riley v. California, 573 U.S. 373 (2014)
United States (Yhdys-
vallat)

Eurooppalaisten ylikansallisten tuomioistuinten ratkaisut yksiléidaan tavallisesti asianosaisten nimilla
tai niista johdetulla kutsumanimilla sekd ratkaisun antamispaivalla. Lisdaksi voidaan ilmoittaa esimer-
kiksi asian numero, ratkaisun tai muun asiakirjan tyyppija ECLI-tunniste (European Case Law Identifier).
Alla on esitetty esimerkit mahdollisista viittaustavoista ilman ECLI-tunnistetta, joka voidaan kuitenkin
haluttaessa lisdtd muiden tietojen perdan. Esimerkiksi Euroopan unionin tuomioistuimen oikeuskay-
tantoon viittaamisesta ja ECLI-tunnisteen kdytosta loytyy tarkempia ohjeita tuomioistuimen omilta

verkkosivuilta.?

Esimerkki 20. Viitemerkinnat: ylikansalliset tuomioistuimet.

Euroopan ihmisoikeus- EIT, Sallinen ym. v. Suomi, tuomio 27.9.2005

tuomioistuin EIT, Al-Khawaja ja Tahery v. Yhdistynyt kuningaskunta, tuomio

15.12.2011 (suuri jaosto)

Euroopan unionin tuo- EUT, C-582/14, Patrick Breyer v. Saksan liittotasavalta, tuomio
mioistuin 19.10.2016

EUT, C-207/16, Ministerio Fiscal, tuomio 2.10.2018 (suuri jaosto)

EUT, C-634/21, SCHUFA Holding, julkisasiamies Priit Pikamaen ratkai-
suehdotus 16.3.2023

Tekstin sisalla erityisesti ulkomaisiin ja eurooppalaisiin ratkaisuihin voi viitata myds kutsumanimellg,
jolloin oikeustapausluettelossa/-hakemistossa sekd ensimmadistd kertaa tapaukseen viitattaessa ala-

viitteessa on mainittava ratkaisun taydelliset tiedot.

8 Ks. Euroopan unionin tuomioistuin, Tapa viitata oikeuskaytantdon. https://curia.eu-
ropa.eu/jcms/jcms/P_126035/fi/ (7.3.2025). ECLI-tunnuksen muodostumisesta ks. myos EUR-Lex, ECLI — Eu-
rooppalainen oikeuskaytantotunnus. https://eur-lex.europa.eu/content/help/eurlex-content/ecli.html?lo-
cale=fi (7.3.2025). ECLI-tunnisteita voidaan muodostaa myds eurooppalaisten kansallisten tuomioistuinten rat-
kaisuille, esimerkiksi kotimaisille KKO:n ja KHO:n ennakkopaatoksille.



https://curia.europa.eu/jcms/jcms/P_126035/fi/
https://curia.europa.eu/jcms/jcms/P_126035/fi/
https://eur-lex.europa.eu/content/help/eurlex-content/ecli.html?locale=fi
https://eur-lex.europa.eu/content/help/eurlex-content/ecli.html?locale=fi
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Esimerkki 21. Oikeustapauksiin viittaaminen kutsumanimella.

Vilho Eskelinen -tapauksessa® oikeusprosessin yli seitsemin vuoden keston katsottiin loukanneen

valittajien oikeuksia.

Tama jarjestely kuitenkin mitatditiin ns. Schrems Il -ratkaisulla®®, jolla oli merkittdvia vaikutuksia tie-

donsiirtojen toteuttamiseen kdytdanndssa.

”n on

Huomaa, ettd kun tekstissa puhutaan “ratkaisusta”, "tuomiosta” tai ”paatoksesta”, nakékulmana on
tuomioistuimen oikeudellinen kannanotto. Kun taas puhutaan “tapauksesta”, painopiste on jutun fak-

tapohjassa.

3.2.6 Saadokset

Lakeja, asetuksia, direktiiveja ja kansainvalisia sopimuksia ei merkitad lahdeluetteloon. Erillistd sdados-
luetteloa ei lahtokohtaisesti tarvita. Sdadosluetteloita voidaan kuitenkin kayttaa esimerkiksi euroop-

paoikeuteen ja kansainvéliseen oikeuteen painottuvissa toissa tai jos ndin erikseen ohjeistetaan.

Saadoksista kaytetyt lyhenteet merkitadan mahdolliseen lyhenneluetteloon. Jos jostain sdadoksesta ei

kayteta tekstissa lyhennetts, sita ei merkita lyhenneluetteloon.

3.3 Alaviitteiden merkitseminen ja viittauksen ulottuvuus

Alaviitteita kaytettdessa viitattuun kohtaan tekstissa merkitadan numero eli indeksi sanan, lauseen tai
kappaleen loppuun. Sama numero alaviitteessa kertoo, mihin lahteeseen viitataan. Viittauksen ulottu-
vuudesta on kaksi erilaista kdytantoa, ja yhdessa tydssa tulee aina kdyttaa johdonmukaisesti vain toista

naista.

Ensisijaisesti suositeltava kdytdntd on, ettd alaviitteen numero eli indeksi sijoitetaan lahtokohtaisesti

aina virkkeen/kappaleen loppuun pisteen jalkeen.

Vaihtoehtoisen kdytdnnén mukaan indeksi merkitdan 1) ennen pistetta, kun viite ulottuu vain yhteen virk-

keeseen, mutta 2) pisteen jalkeen, kun se ulottuu kahteen tai sitd useampaan virkkeeseen.

Kumpaakin kaytdant6a noudatettaessa indeksi voidaan sijoittaa yksittdisen sanan peraan, jos viittaus

koskee selvasti vain virkkeen sisdlld olevaa yksittdista kasitetta. Edellda mainituista sdannoista seuraa

% EIT, Vilho Eskelinen ym. v. Suomi, tuomio 19.4.2007 (suuri jaosto).
10 EUT, C-311/18, Data Protection Commissioner v. Facebook Ireland Ltd ja Maximillian Schrems, tuomio
16.7.2020 (suuri jaosto).
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myos, etta kumpaakin kaytantda noudatettaessa kappaleen loppuun, pisteen jalkeen, voidaan sijoittaa
alaviite, johon kerataan usea viite kappaleessa kasiteltyyn asiaan. Tama on hyva kaytanto esimerkiksi

kuvailevaan kappaleeseen, jossa kerrotaan jostakin asiasta usean lahteen pohjalta.

Alaviite aloitetaan isolla alkukirjaimella ja sen loppuun merkitddn piste, vaikka kyseessa olisi epatay-
dellinen lause. Jos viittaus kohdistuu useammalle kuin yhdelle sivulle, sivunumerojen valiin merkitaan

ns. lyhyt ajatusviiva (ei tavuviivaa tai pitkaa ajatusviivaa).

Esimerkki 22. Alkukirjain ja valimerkit alaviitteissa.

Ks. Markus 2022, s. 142-144. Ei: ks. Markus 2022, s. 142-144
(eikd s. 142—144)

Huomaa, etta viittaukset saadoksiin, sddnndksiin ja oikeustapauksiin sijoitetaan padsdantoisesti leipa-
tekstiin joko suoraan virkkeen sisddn tai sulkuviitteind. Paasaantoisesti alaviitteisiin kirjataan puoles-
taan muu virallismateriaali (kuten valtiopaivaasiakirjat ja muut lakien esity6t) ja kirjallisuus. Jako ei
kuitenkaan ole ehdoton. Leipatekstissa voi olla tarpeen korostaa jotain tiettya kirjallisuus- tai virallis-
lahdettd, ja toisaalta alaviitteitd on erityyppisia ja niitd voidaan kayttda moniin tarkoituksiin puhtaan
ldhteiden dokumentoinnin lisdksi.'! Erityisesti erilaisissa keskustelevissa alaviitteissd voi olla tarpeen
viitata myos saadoksiin ja oikeustapauksiin. Lisaksi esimerkiksi Euroopan unionin sdaddsten taydelliset
(usein varsin pitkadt) nimikkeet ja toisinaan oikeustapauksien tdydelliset tiedot on tarkoituksenmu-

kaista mainita leipatekstin sijaan alaviitteessa.

Edelld luvussa 3.2 on ohjeistettu, miten viittaukset kirjallisuus- ja virallislahteisiin seka eraisiin verkko-
Iahteisiin merkitaan alaviitteisiin. Jaljempana luvussa 3.5 kasitelladn erikseen saaddksiin viittaamista ja

saanndsmerkintdja.

3.4 \Viittaussignaalit ja sisdiset viittaukset

Kuten aiemmin on todettu, alaviitteita voidaan hyodyntda monenlaisiin tarkoituksiin. Alaviitteessa on-
kin tarkeda tuoda esiin paitsi se, mita lahteitd kirjoittaja on hyddyntanyt, myos se, minkalainen suhde
kirjoittajan tekstilla on lahteiden sisadltoon. Taman vuoksi alaviitteissa kaytetdadn vakiintuneesti myos

erilaisia viittaussignaaleja, joilla on omat merkityksensa. Niista tavallisimmat on kuvattu alla.

11 p3spiirteittiin alaviitteet voidaan jaotella dokumentoiviin ja keskusteleviin. Ks. Uljas-Rautio 2018. Vrt. Saa-
renpda 2012, joka erottelee 1) osoiteviitteet, 2) lukeneisuusviitteet, 3) historiaviitteet, 4) vertailuviitteet, 5) kes-
kusteluviitteet ja 6) sisdiset viitteet.
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Esimerkki 23. Tavallisimmat viittaussignaalit selityksineen.

Kaisto 2020, s. 1005.

Tarkoittaa, etta tekstissa esittamasi tieto, asia tai argumentti
on perdisin mainitusta lahteesta. Kyse on suorasta osoiteviit-
tauksesta. Signaalitonta viittausta voidaan kayttaa riippu-
matta siita, onko kyseessa suora sitaatti, epdsuora lainaus tai
merkitystd muuttamatta mukailtu, referoitu tai tiivistetty il-
maus. Etenkin jos ldhteessa esitettya oikeudellista argumen-
taatiota referoidaan tai tiivistetaan, on kiinnitettava erityista
huomiota siihen, ettd merkitys sdilyy alkuperaista vastaa-
vana. Lahtokohtaisesti asiat tulee kuitenkin ilmaista omin sa-
noin, ja sanatarkasti kopioituja suoria lainauksia kirjallisuu-
desta tulee kayttaa vain erityisesta syysta. Myos pitkia saa-
dos- tai muita virallistekstisitaatteja on syyta kayttaa saaste-
lidasti. Jos kyseessa on suora lainaus, osoitetaan tama teks-
tissa lainausmerkein tai pitkdssa lainauksessa sisentamalla
tekstikappale.

Ks. Kaisto 2020, s. 1005-1007.

Tarkoittaa, etta tekstissa esittamaasi tietoa, asiaa tai argu-
menttia ei ole lainattu mainitusta lahteestd, mutta lahteessa
kasitellddan asiaa samansuuntaisesti tai esitetdan samankal-
taisia ajatuksia. Tallaisella viitteelld voidaan esimerkiksi
osoittaa, ettd vaikka tekstissa ilmaistu argumentti tai kanta
on kirjoittajan oma, kirjoittaja on tietoinen toisten tutkijoi-
den samalla kannalla olevista nakemyksista. Ks.-signaalilla
voidaan viitata sellaiseenkin lahteeseen, jossa kasitellaan
asiaa, jota kirjoittajan omassa tekstissa ei suoranaisesti kasi-
telld, mutta joka hanen nakemyksensa mukaan liittyy siihen
[aheisesti. Talloin viittauksen yhteydessa on yksilitdava, mita
asiaa lahteessa kasitelldan (esim. ”Saantelyn historiallisesta
kehityksesta ks.”).

Ks. myos Kaisto 2020, s. 1004-1013.

Tarkoittaa, etta lahteesta 16ytyy aiheeseen liittyvaa lisatie-
toa, joka tukee tai syventda tekstissa esitettya, mutta liittyy
sithen etdisemmin tai epasuoremmin kuin kdytettdessa pelk-
kaa ks.-signaalia. Jos samassa alaviitteessa on mainittu useita
lahteitd, voidaan tekstin kannalta tarkeimpiin niista viitata
ks.-signaalilla ja vdhemman olennaisiin ks. my0s -signaalilla.

Vrt. Kaisto 2020, s. 1014.

Tarkoittaa, ettd tekstissa esittamasi kanta eroaa lahteessa
esitetystd tai lahteessa esitetddn toisenlainen nakokulma
kuin tekstissa. Signaalilla voidaan viitata myds muuten ver-
tailukelpoiseen tilanteeseen, saantéon tai periaatteeseen
(jos kyse on analogisesta tilanteesta, voidaan kdyttad myos
viittaussignaalia ex analog. tai ex analogia).

Toisin Kaisto 2020, s. 1014.

Tarkoittaa, ettd tekstissa esittamasi kanta eroaa lahteessa
esitetysta, eli olet eri mielta kuin Kaisto. Verrattuna vrt.-sig-
naaliin korostaa selvemmin suoranaista ristiriitaa tekstissa ja
l[ahteessa esitetyn valilla.

Arg. Kaisto 2020, s. 1014.

Tarkoittaa, etta vaitat, etta esitetty vaite tai saanto on joh-
dettavissa lahteesta.
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Viittauksen kohteena voi viittaussignaalista riippumatta olla yksittdinen sivu (s. 1005), joukko erillisia
sivuja tai sivualueita (s. 1005, 1007, 1011-1013), yhtenéinen sivualue (s. 1005-1013) taikka kokonai-
nen artikkeli tai teos (ei viittausta sivuihin). Tyypillisesti erityisesti signaaliton viittaus kohdistuu varsin
suppeaan, tarkkarajaiseen tekstinkohtaan eli useimmiten yksittaiselle sivulle tai kahden sivun taitos-
kohtaan, kun taas ks. ja ks. my0s -signaaleita kdytettdessa viittaukset kohdistuvat usein hieman laa-
jemmalle sivualueelle taikka kokonaisiin artikkeleihin tai teoksiin. Esimerkiksi arg.-viittauksen koh-
teena voi puolestaan olla kirjallisuuslahteen sijaan jokin sdannds tai sdannodsjoukko, johon esitetty

vaite tai tulkinta voidaan perustaa.

Asiayhteydesta riippuen samalla viittaussignaalilla saatetaan tarkoittaa hieman eri asioita. Siksi viit-
taussignaaleita kaytettaessa onkin usein hyodyllista ja lukijaystavallista lisata alaviitteisiin niita tayden-
tavia lisatietoja. Tallaisia voivat olla esimerkiksi tieto siitd, mita asiaa lisatietoja tarjoavassa lahteessa
kasitelldan tai minkilainen kanta vrt.- tai toisin-signaalilla merkityssa lahteessa esitetdan.'? Samoin
arg.-signaalia kdytettdessa on useimmiten tarpeen esittdad tarkempaa argumentaatiota kannan tueksi.
Tarvittaessa viittaussignaaleihin voidaan liittda erilaisia tasmentavia tai selventavia ilmauksia (erityi-

sesti, yleisesti, tarkemmin, esim. jne.) ja niitd voidaan yhdistella.

Edelld mainittu lista ei ole tyhjentava. Kaytossa on siis myods muita viittaussignaaleja. Etenkin ulkomai-
sessa oikeustieteellisessa kirjallisuudessa alaviitteissa kaytetaan usein myos latinankielisia tekstin si-
saisiin viittauksiin liittyvid ilmauksia kuten ibid., supra tai infra. Naista ibid. (tai ibidem) on toisinaan
kaytossa myos suomalaisissa teksteissa ja viittaa valittdmasti edeltdavassa alaviitteessa mainittuun lah-
teeseen. Supra viittaa tavallisesti johonkin kyseisessa alaviitteessa (tyypillisesti indeksinumerolla) yksi-
I6ityyn aiempaan alaviitteeseen ja infra vastaavasti johonkin yksildityyn myéhempaan alaviitteeseen.
Vaikka on hyva tietda, mita nailla ilmauksilla tarkoitetaan, niiden kdytto ei ole tarpeen eika suositelta-

vaa suomenkielisissa oikeudellisissa teksteissa.

Kun tydssa on lahdeluettelo, kirjallisuusldhteen voi alaviitteissa aina yksildida sukunimeen ja julkaisuvuo-
teen perustuvalla lyhytilmauksella ja muun lahteen vastaavasti ldahdeluettelosta ilmenevalla lyhytilmauk-
sella. Vastaavasti jos [ahdeluettelon puuttuessa ensimmaisessa viittauksessa on ilmoitettu ldhteen taydet
bibliografiset tiedot, voi myohemmissa viittauksissa kayttaa lyhytilmauksia ilman mainittuja latinankielisia
ilmauksia. Ibid.-signaalinkaan kaytto ei ole suositeltavaa, koska se voi helposti johtaa tekstin muokkausten
my6ta rikkoutuviin viittauksiin. Oikein kaytettynakaan se ei sdasta sivutilaa, koska sukunimeen ja julkai-

suvuoteen perustuva lyhytilmaus mahtuu sen tapaan yhdelle riville.

12 yrt.-viittaussignaaliin liittyvasta lisdtiedosta on esitetty esimerkki edelld (av. 11).
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Tekstissa voi kuitenkin tarpeen vaatiessa hyddyntaa tekstin sisdisia viittauksia eli ristiviitteita. Sisdisia
viittauksia voi sijoittaa joko varsinaiseen tekstiin tai alaviitteisiin. Esimerkiksi johdantoluvussa tai tietyn
luvun alussa tai lopussa voidaan perustella tai selventda tutkielman rakenteellisia valintoja ja tassa
yhteydessi viitata tulevien lukujen sisdltédn.> Alaviitteessi voidaan tuoda esille yhteys johonkin yk-
sittdiseen seikkaan, jota on kasitelty toisessa asiayhteydessa ja luvussa, mutta johon viittaaminen ei

ole leipatekstin ymmartamisen kannalta keskeista.

Sisdisen viittauksen kohteena voi olla esimerkiksi tietty otsikkonumerolla yksildity luku tai alaviite. Jal-
kimmaisessa tapauksessa kohteena on kuitenkin siis tyypillisesti esimerkiksi keskustelevan alaviitteen
sisalto, ei yksittdinen toisessa alaviitteessa dokumentoitu lahde. Sisdisia viittauksia on suositeltavaa
kayttaa harkiten ja tarpeettomia viittausketjuja valttaen. Seka leipatekstiin etta alaviitteisiin sijoitettu-
jen sisdisten viittausten tarvetta voi usein vahentaa tekstin loogisella jasentelylla ja sisdltoa kuvaavalla
otsikoinnilla. Erityisesti tutkielmia ja muita laajoja toita laadittaessa on suositeltavaa hyodyntaa teks-
tinkasittelyohjelman ristiviitetoimintoa, jonka avulla sisdisten viittausten numeroinnit voi pdivittaa au-

tomaattisesti.

3.5 Saadoksiin ja sadnnoksiin viittaaminen

Oikeustieteellisissa tutkielmissa ja muissa kirjallisissa toissa on vaistamatta viitattava myos saadoksiin
(= laki, asetus, direktiivi tms. kokonaisuutena) ja sdadannoksiin (= yksittdinen pykala, momentti, kohta

tms. tai tallaisen osa).

Kuten edelld on todettu, sdadoksia ei merkita lahdeluetteloon, mutta ne voidaan merkita mahdolliseen
lyhenneluetteloon. Vaikka tyossa olisi lyhenneluettelo, on tekstissa lukijaystavallista mainita kunkin
saadoksen taydellinen nimi, sdddosnumero (joko muodossa [numero]/[vuosi] tai [pdivamaara]/[nu-
mero]) ja sdddoksesta jatkossa kdytettdva lyhenne, kun kyseinen sdados mainitaan ensimmaista ker-

taa. Jos lyhenneluetteloa ei ole, on tama pakollista.

Esimerkki 24. Lakeihin viittaaminen.

Esimerkiksi rikoslaissa (39/1889, RL) ja sdhkoisen viestinnan palveluista annetussa laissa (917/2014,

SVPL) kadytetdan yleisesti kasitetta yksityisyyden suoja.

13 Ks. luku 3.3, jonka lopusta I6ytyy esimerkki leipatekstiin sijoitetusta sisdisestd viittauksesta. Av. 5 ja tim3 ala-
viite ovat puolestaan esimerkkeja alaviitteeseen sijoitetuista sisdisista viittauksista.
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Huomaa, etta jalkimmaisen esimerkissa mainitun lain nimike on laki sahkdisen viestinnan palveluista.
Vastaavat laki siitd ja siitd -tyyppiset nimikkeet taipuvat tekstin sisdisissa viittauksissa ndin. Huomaa

myo0s, etta lakien nimet kirjoitetaan tekstissa pienella alkukirjaimella, jolleivat ne ole virkkeen alussa.

Kuten edella on todettu, Euroopan unionin saddoksiin viitattaessa taydellinen nimike voidaan sijoittaa
alaviitteeseen, ja leipatekstissa voidaan kayttaa lyhytnimiketta tai kutsumanimea seka saaddésnume-
roa. Huomaa, etta Euroopan unionin saadoksille vahvistetaan nyttemmin usein lyhyt kutsumanimi
osana sadadoksen taydellistda nimea. Lyhytnimiketta tai kutsumanimea voidaan kuitenkin kayttaa leipa-

tekstissa myds siina tapauksessa, etta tallaista ei saddoksen viralliseen nimikkeeseen sisally.

Esimerkki 25. Euroopan unionin saddaoksiin viittaaminen.

Euroopan unionin tekoalysdddoksessa ((EU) 2024/1689) on asetettu velvoitteita erilaisten teko-

alyjarjestelmien tarjoajille ja kayttoonottajille riskiperusteista sddntelytapaa noudattaen.

Ns. DAC7-direktiivilld ((EU) 2021/514)*° digitaalisen alustatalouden toimijoille sdadettiin uusia tie-

donantovelvollisuuksia.

Suomea sitoviin kansainvalisiin sopimuksiin viitataan samaan tapaan kuin kansallisiin saadoksiin. Saa-
doésnumeron sijaan mainitaan Suomen sadadoskokoelman sopimussarjan numero (lyhenne SopS). Ha-
luttaessa ja etenkin kun kyse on sopimuksista, joiden osapuoli Suomi ei ole (ja joita ei siten ole julkaistu
saddoskokoelman sopimussarjassa) voidaan kdyttda myos muita tunnisteita, kuten Euroopan neuvos-
ton sopimusten ETS/CETS-numeroita.® T&lldin on yleensa tarkoituksenmukaista ilmoittaa sopimuksen
taydellinen nimi englanniksi (tai mahdollisella muulla alkuperaiskielelld). Jos sopimuksen nimike on
pitka, voidaan siihen viitattaessa hyddyntaa alaviitteitd Euroopan unionin sadddsten tapaan. Valtioso-

pimuksiin viitataan tekstin sisalla usein kdyttden muotoilua siitd ja siité tehty sopimus.

14 Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2024/1689, annettu 13 pdivana kesdkuuta 2024, tekoaly3
koskevista yhdenmukaistetuista sdanndoista ja asetusten (EY) N:o 300/2008, (EU) N:o 167/2013, (EU) N:o
168/2013, (EU) 2018/858, (EU) 2018/1139 ja (EU) 2019/2144 seka direktiivien 2014/90/EU, (EU) 2016/797 ja
(EU) 2020/1828 muuttamisesta (tekoadlysaados).

15 Neuvoston direktiivi (EU) 2021/514, annettu 22 p3ivdna maaliskuuta 2021, hallinnollisesta yhteistydsta vero-
tuksen alalla annetun direktiivin 2011/16/EU muuttamisesta.

16 Sarjan nimen3 oli vuosina 1949-2003 European Treaty Series (ETS, sopimukset 1-193), ja vuodesta 2004 I5h-
tien se on ollut Council of Europe Treaty Series (CETS, sopimukset 194-).
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Esimerkki 26. Valtiosopimuksiin viittaaminen.

Suomi on ratifioinut myos yksiloiden suojelusta henkilotietojen automaattisessa tietojenkasittelyssa

tehdyn Euroopan neuvoston yleissopimuksen (SopS 35-36/1992, ETS nro 181).

Vuonna 2001 Budapestissa tehdyn Euroopan neuvoston tietoverkkorikollisuutta koskevan yleisso-
pimuksen (SopS 59-60/2007, ETS nro 185) toinen lisapodytékirja (CETS nro 224)* avattiin allekirjoi-

tuksille toukokuussa 2022.

Seuraavassa on esimerkkeja sddnnosmerkinnoistd. Myds sadnndsmerkintdjen kdytdssa tulee olla joh-
donmukainen. Tama ei kuitenkaan tarkoita, ettd esimerkiksi tutkielmassa tulisi kdyttaa kaikkialla vain
yhtad merkintdtapaa: esimerkiksi varsinaiseen tekstiin sijoitetuissa viittauksissa voi olla luontevaa kayt-
taa pitkaa tapaa ja alaviitteissa sekda mahdollisissa sulkuviitteissa lyhytta. Tekstiin sijoitetuissa viittauk-
sissa tulee huomioida myos tekstin luettavuus ja sujuvuus, eika tekstissa tarvitse joka kerta toistaa
viittausta kokonaisuudessaan, jos asiayhteydesta on yksiselitteisen selvaa, mista sdannodksesta on kyse.
Esimerkiksi kun perakkaisissa virkkeissa tai tekstikappaleissa kasitelldaan tietyn pykalan eri momenttien
sisadltoa, ei jokaiseen momenttiin erikseen viitatessa ole syyta toistaa lain nimea seka luvun ja pykalan

numeroita.

Esimerkki 27. Sdanndsviittausmerkinnat.

Pitkd tapa Lyhyt tapa
rikoslain 34 a luvun 4 §:n 2 momentin 5 kohta RL 34a:4.2:n 5 kohta
velkajarjestelylain 13 §:n 1 momentin 3 kohta VIL 13.1 §:n 3 kohta

yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan f alakohta | TSA 6(1)(f) art. /
TSA 6 art. 1 k f alak

EIS 10(2) art.

Euroopan ihmisoikeussopimuksen 10 artiklan 2 kappale

Huomioi edelld olevissa malleissa erityisesti kirjainkoot, sijamuodot seka valilydntien ja valimerkkien
kaytto (esim. ei yhdysmerkkia kirjaimen/numeron ja kohta-sanan vilissa, valilyonti ennen §-merkkid).
Huomaa myos, ettd saannosviittauksiin ei merkita luvun numeroa, kun pykalanumerointi on juokseva

lain alusta loppuun. Viittauksissa ei tule kdyttaa sekamuotoja.

17 Second Additional Protocol to the Convention on Cybercrime on enhanced co-operation and disclosure of
electronic evidence, Strasbourg 12.5.2022.
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Esimerkki 28. Ei-hyvaksyttavia sdannosviittausmerkintoja.

Ei: RL 34:48:n 2 mom. 5-k.

Ei: VJL 13 pykalan 1 mom.
Ei: VIL 13.1:n mukaan (pitaa olla VJL 13.1 §:n mukaan)

Tekstissa ei kdyteta §-merkkia pykala-sanan korvikkeena silloin, kun ei viitata johonkin nimenomaiseen
pykalaan. Sddnnosviittauksissa taas ei pykdlanumeron yhteydessa kayteta pykala-sanaa, vaan §-merk-
kid. Sijapaatteet merkitadan saanndsviittauksiin taipuvan sanan mukaisesti. Pykdlanumeroita ei pideta
jarjestysnumeroina, eika lukujen ja pykalien numeroiden perdan oikeuskielessa merkita jarjestysnu-

meron pistetta.

Esimerkki 29. Pykalamerkin kaytto.

Ulosottokaaren pykadlissa on otettu huomioon velalli- | Ei: Ulosottokaaren §:ssa on otettu
sen heikko taloudellinen tilanne. huomioon ——

Velkajarjestelylain 13 §:ssd on saddetty perintdkiellosta ja | Ei: Velkajarjestelylain 13 pykaldssa
turvaamistoimista. on saadetty ——

UK 4:3:ssa (pykalassa), UK 4:3.1:ssa (momentissa) Ei: UK 4:3:ssa, UK 4:3.1:ssd

UK 1 luvun 6 §:ssa Ei: UK 1. luvun 6. §:ssa
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